SO GD&DPT DPIEN BIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THPT THANH CHAN Doc lap - Tw do - Hanh phuc
Sb: 123 /PC-THPTTC Pién Bién, ngay 24 thang 4 nam 2026
PHAN CONG NHIEM VU

HQI PONG TUYEN SINH NAM HOQC 2026 — 2027

Thuc hién Cong van sb 1338/SGDPT-GDMNPT, ngay 11 thang 4 nam
2026 cia SO Gido duc va Pao tao Dién Bién vé viéc tuyén sinh vao céc trudong
THCS&THPT, THPT, phé thong DTNT THPT, THPT chuyén Lé Quy Pon va
Trung tam GDNN-GDTX nam hoc 2026-2027;

Can ctr Ké hoach 5O /KH-THPTTCT, ngdy thang 4 nam 2026 cua Truong
THPT Thanh Chin vé viéc tuyen sinh céc cap hoc nam hoc 2026-2027;

Thuc hién Quyet dinh s6 /QDKH-THPTTCT, ngay /4/2026 cua Truong
THPT Thanh Chan vé viéc tuyén sinh cac cap hoc nam hoc 2026-2027;

pé cong tac tuyen sinh ndm hoc 2026-2027 dugc thuc hién dam bao diung
hudéng dan cua S& Gido duc va Pao tao, dat chi tiéu ké hoach duogc giao, Truong
THPT Thanh Chin phan cong nhiém vu hoi déng tuyén sinh vao 16p 10 nim hoc
2026-2027, cu thé nhu sau:

1. Chii tich Hi dong: Ong Tran Ping Khoa — Hiéu truéng

- Chi dao diéu hanh chung, chiu trach nhi€ém bdo cdo S6& GD&DT, UBND
huyén vé cong tac tuyén sinh ctia nha truong.

- Ky ban hanh quyét dinh, ké hoach, thong bao, vin ban phéi hop tuyén sinh.

- Chi dao Ban chuyén mén sap xép TKB hop 1y trong nhimg dip huy dong GV.

- Phén cong nhiém vy cho cac thanh vién trong HDTS, dinh huéng chi dao
BGH phéi hop tuyén truyén, tu van tuyén sinh, lam viéc tai cac trudng THCS,
UBND cac x4, gip bi thu chi bo, trudng cac thén ban dé phdi hop tuyén truyén
van dong.

- Giai quyet vuéng méc, nhimg dé& xuét trong qua trinh thuc hién nhiém vu
tuyén sinh cua to nhom chuyén moén nha truong.

- Giai quyét cac van dé lién quan dén quy trinh va tha tuc tuyén sinh.

2. Ph6 Chu tich Hi dong Ong Tran Trwong Son — Phé Hiéu truéng

- Tham muu xdy dyng hé thng vin ban vé cong tac truyén sinh: Quyét
dinh, Ké hoach, thong béo, van ban phéi hop 1am viéc, mau danh sach.

- Tham muu cong tac phéi hop v6i BGH truong THCS, UBND cac x4 trong
cong tac tuyen sinh

- Pon dbc truc tiép cac nhom: thu nhan ho so, nhap liéu, d6i soat thong tin
tuyén sinh.

- Chi dao cac nhom tuyen sinh thyc hién viéc tuyen sinh; tong hop cip nhat
thuong xuyén, chinh xac so liéu tuyén sinh cta  tung t6, nhom tuyén sinh.

- Giam sat tién do thuc hién cong tac tuyen sinh ctia cac bg phan.

- Pam bao co s& vat cht, trang thiét bi phuc vu cho ky tuyén sinh.

- Thay mat Chu tich diéu hanh cac hoat dong cta Hoi ddng khi Chu tich
Véng mat.

3. Ph6 Chi tich Hyi dong Ba Nguyén Thu Thity — Phé Hiéu truéng
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- Tham muu xdy dung vin ban vé cong tac truyén sinh: Piang ky du thi,
dang ky nguyén vong, phuong an to chire 16p hoc.

- Tham muu cdng tac phéi hop véi BGH truong THCS, UBND céc x3 trong
cong tac tuyén sinh.

- Pon dbc cac nhom tuyén sinh thuc hién cong tac truyén thong thong tin
tuyén sinh cta nha truong t6i cac truong THCS, UBND céc xa trong dia ban
tuyén sinh.

- Chi dao cac nhom tuyen sinh thyc hi¢n viéc tuyen sinh; tong hop cép nhat
thuong xuyén, chinh xac s6 liéu tuyén sinh ctia  ting t6, nhom tuyén sinh.

- Giam sat tién d6 thuc hién cong tac tuyén sinh cua cac bo phan.

- Lap danh sach can bo coi thi, chdm thi tuyén sinh giri vé S6 GD&DT.

- Thay mat Chu tich diéu hanh cac hoat dong ctia Hoi déng khi Chu tich
V:fmg mat.

4. Thu ky hdi dong tuyén sinh

- Kiém tra ra soat thé thirc vin ban bao gom: QB, Cong vian phdi hop, thong
béo tuyén sinh.

- Chu dong chuan bi dy du cac biéu mau, thong tin vé tuyén sinh: Pon xin
du tuyén, mau Bién ban hop HDTS phan cong nhiém vu. ..

- Chuan bi day du ho so tuyén sinh duyét S6 GD&DPT theo quy dinh.

+ Bién ban hop xét HDTS;

+ T& trinh, danh sach (01 ban danh sach hoc sinh ding ky tuyén sinh; 02 ban
danh sach trang tuyén; 02 ban dién tir danh sach tring tuyén (01 ban Word va 01
ban Exel) theo Biéu 3 va Biéu 4.

- Quan ly ho so, tai lidu lién quan dén cong tac tuyén sinh.

- Tiép nhan va xur 1y cac van ban giri dén Hoi dong.

- Tong hop s6 liéu, bao cdo vé tinh hinh tuyén sinh theo yéu cau ctia Chu
tich va Pho Chu tich.

- Lién hé va phbi hop véi cac bo phan lién quan trong qua trinh tuyén sinh.

5. Cac thanh vién hdi dong tuyén sinh

- Tiép nhan va trién khai cic van ban chi dao huéng dan cua S GD&PT,
Ké hoach tuyén sinh ctia nha truong t6i cac thanh vién trong to;

- Giao chi tiéu phan cong nhiém vu chi tiét cho cac thanh vién cua to
chuyén mén dé xudng cac truong THCS 1am viéc vdi BGH, GVCN 16p 9 nim
sb liéu, léy danh sach, khao sat, théng ké, khao sat tu van tuyén sinh, bao cao
két qua voi BGH chinh xac.

- Nam bit lich hop PHHS, lich tra hd so cla céc truong THCS dé cu du
lwrgng GV xudng lam viéc tu van tuyén sinh dam bao nhanh gon, hiéu qua.

- Cur gido vién, nhan vién dén cac x4, thon dé thong bao ké hoach tuyén
sinh; tuyén truyén va cing phu huynh van dong hoc sinh dén truong dang ky.

- Bao cdo kho khan vuong mac véi BGH dé duoc théng nhét giai quyét.

- Hoan thanh t6t chi tiéu tuyén sinh dugc giao.

6. Cac Nhém tuyén sinh, nhap liéu, ddi soat thong tin, tiép nhan hé so
tuyén sinh

6.1. Nhom tuyén sinh tai cac trwong THCS trén dia ban
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Truéng nhom, phd nhom 1ap ké hoach chi tiét cho hoat dong tuyén sinh tai
cac x4 (thoi gian, dia diém, phuong thirc tiép can...). Phan coéng nhiém vu cu thé
cho tirng thanh vién trong nhom.

Cha dong lién hé va lam viéc v6i chinh quyén dia phuong, cic truong
THCS trén dia ban.

Thyc hién danh gia hiéu qua cong viéc cua cac thanh vién, bao cao bang vin
ban vé Chu tich Hoi dong tuyén sinh sau khi thyc hién nhiém vy tuyén sinh.

Nhiém vu cu thé:

Gidi thiéu vé truong, chinh sach wu dii, chi tiéu tuyén sinh. Cung cap tai
liu, thong tin tuyén sinh cho hoc sinh va phu huynh.

Thu thap thong tin vé sb lugng hoc sinh c6 nhu cau hoc tai truong.

Huéng dan hoc sinh 1am ho so dang ky.

Giai dép cac thac méc cta hoc sinh va phy huynh.

Bao cdo thuong xuyén cho trudéng nhoém vé tién do cong viée va cac van dé
phat sinh.

6.2. Nhom Tiép nhan Ho so tuyén sinh

T6 chirc tiép nhan ho so dang ky du thi cua thi sinh mot cach chinh xac,
nhanh chong va hi¢u qua.

Giai thich 6 rang vé quy trinh, tha tuc, hd so can thiét, thoi gian nop ho so,
chinh sach wu tién (néu c6)

Kiém tra hd so:

Ra soat tinh ddy du, hop 1& ctia cac loai gidy td trong ho so theo quy dinh.

Kiém tra thong tin c4 nhan, thong tin dang ky cta thi sinh.

Dbi chiéu ban gbe véi ban sao (néu can).

Thu nhan hd so: Tiép nhan ho so day da va cho thi sinh ki nhén, giri bao cao
thong ké sb lugng ho SO tlep nhén theo ngay thu nhan vé PC Tran Trudng Son.

Phén loai va sap xép ho so: Sap X€p ho so theo trudng THCS hoc sinh theo
hoc dé ban giao cho nhém nhép liéu tuyén sinh theo diing quy trinh va thoi gian
quy dinh.

Tra 10i cac cau hoi thudng gip cua thi sinh trong qua trinh ndp ho so.

B4o céo dinh ky hodic d6t xuat vé tinh hinh tiép nhan hd so cho Pho Chu tich
phu trach va Thu ky Hoi dong.

6.3. Nhom Nhap li¢u:

Nhép chinh x4c va diy du thong tin tir hd so ding ky cua thi sinh vao hé
thdng quan 1y tuyén sinh.

bam bao may moc, phﬁn mém hoat dong 6n dinh.

Dia diém nhap dit liéu: Phong Pang. Yéu cau B/c Duong Thi Hong Duyén
lap @it 01 may tinh c6 két néi mang dam bao cho cong tac nhap liéu.

Tiép nhan hd so dd dugc nhom tiép nhan hd so ban giao.

Nhap day du va chinh x4c cac truong thong tin tir hd so vao hé théng (thong
tin cd nhan, thong tin hoc ba, diém thi, nguyén vong...).

Luu trir dit liéu da nhap theo quy dinh cua hé thong.

Bao céo dinh ky vé tién do nhap liéu va cac van dé phat sinh cho TKHD.

Chuyén dir liéu da nhap cho T6 Dbi soat thong tin.

6.4. Nhém doi soat thong tin:
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Kiém tra, d6i chiéu tinh chinh xac va nhat quan cua thong tin gitra hd so
gidy va dit liéu da nhap vao hé thong.

Tiép nhan dix liéu da dugc T6 Nhép liéu ban giao.

Péi chiéu thong tin: So sanh timg trudng thong tin trén hd so gidy véi dix
lidu twong tmg trong hé thong.

Phat hién va xu ly sai sot:

Ghi nhan c4c trudng hop sai s6t, mau thudn thong tin.

Phéi hop véi T6 Nhap liéu va Nhom Tiép nhan hod so dé xac minh va diéu
chinh théng tin (néu can).

Biao cdo cac truong hop sai sét 1én Thu ky va Phé Chu tich Hoi dong dé co
huéng giai quyét.

X4c nhan tinh chinh x4c cua dix liéu: Sau khi dbi soat va chinh sira, xac nhan
tinh chinh xac cua dir liu.

Tong hop dir liéu: Téng hop dir lidu thi sinh theo cac tiéu chi khac nhau
phuc vu cho cong tac xét tuyén.

Bao c4o: Bao céo dinh ky vé két qua doi soat va cac van dé phat sinh cho
Thu ky Hoi dong.

5.5.Nhom hd tro HDTS Kiém tra, ra soat va chon loc thong tin tuyén sinh:

Thuc hién cac cong viée lién quan dén quy trinh loc thong tin tring tuyén
sau khi c6 két qua thi tuyén sinh.

Bio céo két qua thi tuyén 1én Hoi dong tuyén sinh. Du thao phuong an tring
tuyén 1én Hoi dong tuyén sinh

7. Mot s6 lwu ¥ trong thwe hién nhiém vu:

7.1. Cac nhém tuyén sinh 1én ké hoach thong béo tuyén sinh, tur van cho hoc sinh
thanh nhiéu dot; mdi dot ctr gido vién dén lam viéc tai truong THCS, UBND x4 dé
chét s6 liéu va tong huy dong di vao cac ban néu chua dam béo chi tiéu.

7.2. Bé nghi nhom trudong chit dong xay dung ké hoach tuyén sinh cia to,
nhom dam bao huy dong du va vugt chi tiéu nha truong giao, viéc cur giao vién di
TS ciing can tuan theo ké hoach va bao PHT phu trach CM sap xép TKB, cong
viéc lién quan dam bao hi¢u qua.

- Pot 1. Tir 25/4/2026 dén 05/05/2026: Tu van nam bat s6 lidu, tu tuong
HS. Thyc hién thong bao téi HS, truong THCS, UBND x4, nam bat thong tin vé
noi cu tra cua HS, thong tin trudng ban; tuyén truyén to1 cha me HS qua budi hop
cha me HS khéi 16p 9 ctia cic nha truong (hodc budi tong két nim hoc). Véan
dong HS nop hd so sau khi cé két qua xét tét nghiép THCS va thi tuyén sinh cia
cac truong DTNT; phdi hop thu hd so hoc sinh di duoc khao sat; 1ap danh sach
nhimg HS khong tham gia xét tuyén.

- Pot 2. Tir 05/05/2026 - 17/5/2026: Tiép tuc thuc hién tuyén truyén téi HS,
PHHS nham tuyén t6i da HS khong c6 kha ning thi d6 vao Truong Chuyén LQD,
Luong Thé Vinh, DTNT tinh, DTNT Muong Thanh, hoc sinh chua nop ho so t6i
truong dy tuyén.

+ Danh sach hoc sinh trong ving tuyén can dugc lap riéng theo timng ban.
C6 day du thong tin lién lac ctia ca nhan hoc sinh va cha me hoc sinh.

+ Nhimg truong hop khong tuyén duoc, can bo tuyén sinh can lap danh sach
c6 xac nhén cua hoc sinh, phu huynh va truéng ban (hodc Bi thu chi bj) dé 1am
cin ¢t bao cao két qua tuyén sinh cia nhém va ca nhan.



5

+ Pé tu van tuyén sinh triét dé va hiéu qua cac nhoém can phan cong gido
vién thuc hién di khao sat nhu sau:

+ Budce 1: Lam viéc voi GVCN cap nhat danh sach, gap mat HS viét phiéu
lay thong tin khao sat nhu cau di hoc, khong di hoc.

+ Budc 2: Gap mat HS 16p 9 1an 2, khao sat, bo sung thong tin tuyén sinh.

+ Budc 3: Nam chéc lich tra hd so, budi hop PHHS cudi nim gido vién
tuyén sinh cac t6 chi dong huy dong dén thu hd so, tu van tuyén sinh bd sung.

+ Buéc 4: Pén cac ban 1am viéc véi BT chi b, truong ban, PHHS, thu hd
so céac truong hop chua ra hoc THPT, xac dinh 6 1y do, nguyén nhan khong thé
huy dong.

- Dot 3. Tir 18/8/2026 — 10/9/2026: Tiép tuc thyc hién tuyén truyén téi hoc
sinh, PHHS chua ra truong.

Trén day Ia phan cong cho cac thanh vién trong hoi dong tuyén sinh nam
hoc 2026 - 2027. Nhan dugc cong van nay, yéu cau toan thé gido vién va cac bd

phan lién quan nghiém tuc trién khai thuc hién.
Noi nhan:
- S6 GD&PT (GDMNPT) dé b/céo;
- BGH, DTN, TTCM, TTVP;
- Website trudng;
- Luu: VT, HSCV.
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